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CIRCOLARE N. 69 
 
OGGETTO: Disposizioni in merito al prelevamento degli alunni e modalità di presentazione della delega 
annuale. 
 
Al fine di garantire la massima sicurezza degli studenti e di definire con chiarezza le responsabilità connesse alla 
vigilanza, si rendono note le disposizioni organizzative relative al ritiro degli alunni per le uscite anticipate. 
 
1. Modalità di prelevamento degli studenti 
Gli studenti iscritti possono essere prelevati da scuola esclusivamente dalle seguenti figure: 
1. Dai genitori o dai soggetti esercenti la responsabilità genitoriale. 
2. Da persona maggiorenne terza, a condizione che i genitori abbiano provveduto a trasmettere formale delega 
annuale alla Segreteria Didattica . 
 
2. Procedura di delega annuale 
I genitori che intendono autorizzare soggetti terzi (parenti,  altri genitori, ecc.) al ritiro del proprio figlio 
dovranno far pervenire la seguente documentazione all’indirizzo rcps10001@istruzione.it  indicando in oggetto 
"Delega al ritiro alunno – Nome, Cognome dello studente – Classe/Sezione" .  
 
• Dichiarazione di delega annuale firmato da entrambi i genitori . 
• Fotocopia del documento di identità in corso di validità dei genitori deleganti . 
• Fotocopia del documento di identità in corso di validità della persona maggiorenne delegata  
 
3. Obblighi del personale scolastico 
Si ricorda  ai collaboratori scolastici addetti alla vigilanza che non è consentito in nessun caso congedare gli 
alunni affidandoli a persone sprovviste di regolare delega annuale depositata agli atti e  che sono tenuti a 
richiedere l'esibizione del documento di identità . 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Antonella BORRELLO 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. 39/93 
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